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O NUCLEO DE ASSESSORIA AS COMUNIDADES ATINGIDAS POR
BARRAGENS - NACAB, pessoa juridica de direito privado, sem fins
lucrativos, inscrito sob o CNPJ n° 05.438.306/0001-48, torna publico seu:

REGULAMENTO DE PRINCIPIOS, COMPRAS E CONTRATACOES (RPCC)

CAPITULO | - DOS PRINCIPIOS

Art. 1° - Todas as atividades, a¢c0Oes, compras e contratacdes de bens, de servicos
e de trabalhadores, necessarios ao cumprimento dos objetivos do NACAB
obedecerao ao disposto neste regulamento.

§ 1° Este Regulamento se aplica a todos processos, acfes e dispéndios
financeiros da associacdo efetivados com recursos privados recebidos pelo
NACAB.

§ 2°. Os processos, agoes e dispéndios financeiros da associagéo efetivados com
recursos publicos observardo a legislacdo aplicAvel e subsidiariamente esse
Regulamento;

§ 3° Os processos, acoes e dispéndios financeiros da associacdo efetivados com
recursos privados regidos por normatizacbes estabelecidas contratualmente,
observarao essas regulacoes e subsidiariamente esse Regulamento.

§ 4°. Na hipotese de haver unidades descentralizadas, todo o dispéndio financeiro
de que trata o caput deste artigo centralizar-se-4 no estabelecimento sede da
organizacao da associacao, salvo disposicdo contratual em contrario.

8 5°. Com a finalidade de se dar publicidade e transparéncia na gestao de pessoal,
todas as contratacfes de empregados e autbhomos para atuarem na associacao

serdo regidas pelas regras previstas neste Regulamento, atinentes ao assunto.
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Art. 2° - Todo o processo de compras e contratacbes deve estar devidamente
documentado, abrindo-se autos proprios para cada procedimento, em que deverdo
ser colecionadas evidéncias do cumprimento desse Regulamento.

Paragrafo Unico. As pastas de organizagdo de documentacdo, de que trata este
artigo poderdo ser acessadas por qualquer cidaddo que as requeira e por

auditorias.

Art. 3° - Todas as atividades, acdes, aquisicbes ou compras de bens e as
contratacdes de obras, servicos e trabalhadores necessarios as finalidades do
NACAB reger-se-do pelos principios da ética, legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade, economicidade, razoabilidade e eficiéncia.

CAPITULO Il — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 4° - A contratacdo de servigos efetuar-se-a mediante selecdo de fornecedores,
sendo dispensado tal procedimento nos casos expressamente previstos neste

Regulamento.

Art. 5° - A participacdo na selecdo de fornecedores implica a aceitacao integral e
irretratavel dos termos do pedido de compras / servicos ou ato convocatoério, dos
elementos técnicos e instrucbes fornecidas aos interessados da associacdo, bem

como na observancia deste Regulamento e normas aplicaveis.

Art. 6° - Quando forem contratados servicos de consultoria, o pagamento sé se
dara mediante a entrega do produto.

Paragrafo Unico — Ainda que seja necessario parcelar o valor do pagamento
referente a consultoria, a integralidade do mesmo s6 sera feita mediante a entrega

do produto.
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Art. 7° — SO serdo aceitos para comprovacao de aquisicdo de bens e servicgos,
documentos fiscais ou equivalentes.

Paragrafo Unico — No caso de servigos eventuais de Pessoa Fisica devera ser

emitido Recibo de Pagamento a Autbnomo — RPA.

CAPITULO Ill - OS PROCEDIMENTOS DE COMPRAS E CONTRATACAO DE
SERVICOS

Art. 8° - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra toda aquisicao
remunerada de bens de consumo,materiais permanentes e prestacao de servicos
para fornecimento de uma so vez ou parceladamente, com a finalidade de suprir a
associacao com 0s insumos, equipamentos, logistica e inteligéncia necessarios ao

desenvolvimento de suas atividades.

Art. 9°- Deve ser constituido um Cadastro Unico de Fornecedores de Materiais e
Servicos, com indicacdo das principais caracteristicas técnicas, comerciais e
financeiras dos produtos e servicos oferecidos, assim como todo o historico do
fornecedor com a associacao;

§ 1° Caber4 ao Secretario Executivo da associacdo ou a quem ele delegar
elaborar e manter atualizado o Cadastro Unico de Fornecedores a que se refere
este artigo, garantindo o acesso ao mesmo em procedimentos de auditoria, sempre
gue instado a tanto.

8 2°. Sempre que utilizado para fundamentar procedimento de compras/servicos,
as informacdes utilizadas constardo do respectivo processo a que se refere o art
2°,

8§ 3° O cadastro podera ser dispensado quando da utilizagdo de sistema
informatizado que realize as fun¢des descritas no caput.

8 4°. As certid@es fiscais e trabalhistas deverdo ser apresentadas pelas empresas

com contratos com valor acima de R$ 4.000,00, entretanto, sugere-se que no
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momento do cadastro haja o estimulo a apresentacdo de tais documentos por

todas as empresas.

Art. 10° - O pedido de compras / servicos ou ato convocatério estabelecera, em
cada caso, os procedimentos a serem utilizados para apresentacao das propostas
pelos participantes interessados e a forma de selecdo do fornecedor, podendo
também ser utilizados meios eletronicos e a internet, quando da adocéo de portal
préprio.

Paragrafo Unico - No pedido de compras / servicos ou ato convocatério devera
constar a descricdo detalhada de sua motivacdo, contendo autoria, finalidade,
especificacdes técnico-cientificas e/ou metodolégicas bem como datas, prazos,
valores e tudo o que for relevante para que se garanta o pleno atendimento do

solicitado, além de garantir a isonomia e impessoalidade do referido procedimento.

Art. 11°- A validade dos procedimentos seletivos de fornecedores nédo ficara
comprometida em caso da ndo apresentacdo de numero minimo de propostas,
tampouco pela impossibilidade de se convidar o minimo de trés fornecedores para
a selecdo, desde que haja justificativa baseada na auséncia de fornecedores
interessados na praca.

Paragrafo Unico — Caso ndo compareca qualquer fornecedor interessado, a
associacao podera abrir novo procedimento de compras desde que isso nao lhe
cause prejuizo. Havendo o risco de prejuizo, esse procedimento fica dispensado e
a contratacdo pode ser direta com qualquer interessado, desde que sejam

mantidas as condi¢fes estabelecidas no ato convocatorio.

Art. 12° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a
seguir especificadas:
|. Pedido de compra / servico;

Il. Selecdo de fornecedores;
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[ll. Solicitacédo de propostas;

IV. Apuracéo da melhor proposta;

V. ordem de compra / servi¢co autorizada pelo Secretario Executivo da associacao,
ou a quem dele tiver recebido delegacéao.

§ 1° O pedido de compra devera ser firmado pela area técnica pertinente e
aprovado pela &rea administrativa do NACAB.

§ 2°. O processo de compra devera ser submetido a parecer da area juridica da

associacao, sempre que houver davida.

CAPITULO IV — DAS MODALIDADES

Art. 13° - Para os fins deste Regulamento, constituem modalidades de compras:

I. Pesquisa de Preco — deverdo ser pesquisados os precos de 3 (trés)
fornecedores, entre cadastrados ou ndo cadastrados, que orgardo o requisitado e
informar@o a associagéo os valores por e-mail, fax ou formulario proprio;

Il. Concorréncia — devera ser produzido um ato convocatério e encaminhado por
e-mail a todos os seus fornecedores cadastrados na respectiva area de
fornecimento e recolher no minimo 3 (trés) propostas orcamentérias, entre
cadastrados ou ndo cadastrados, para embasar a selecéo;

[ll. Concorréncia especial - devera ser produzido um ato convocatdério, publicado
no site da associacdo com prazo minimo dez dias Uteis para apresentacdo das
propostas. A associacdo devera encaminhar o ato convocatério por e-mail a todos
os seus fornecedores cadastrados na respectiva area de fornecimento e recolher
no minimo 3 (trés) propostas orcamentarias, entre cadastrados ou né&o
cadastrados, para embasar a selecéo;

§ 1° - Seja qual for a modalidade do processo seletivo adotada, ndo sera admitido o

uso de critério ou condicdo que possa frustrar o seu carater competitivo.
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§ 2° - Caso nao haja nenhum fornecedor cadastrado, a associacao devera buscar
no mercado, fornecedores para o item, automaticamente inserindo-o em seu

cadastro.

CAPITULO V — DOS LIMITES

Art. 14° - S&o limites para a dispensa e para as modalidades dos processos formais
de compra e contratacao.

|. Dispensa - até o valor de 10 (dez) salarios minimos vigentes inclusive;

Il. Pesquisa de Preco — a partir de 10 (dez) salarios minimos vigentes até
R$ 50.000,00 (cinqguenta mil reais) inclusive;

[ll. Concorréncia -a partir de R$ 50.000,01 (cinquenta mil reais e um centavo) até
R$ 100.000,00 (cem mil reais) inclusive;

IV. Concorréncia especial — a partir de R$ 100.000,01 (cem mil reais e um

centavo).

CAPITULO VI - DA DISPENSA

Art. 15° - A dispensa de procedimento formal estabelecida fora do limite do artigo
anterior podera ocorrer nos seguintes casos:

I. Na contratacdo de profissional de qualquer setor artistico consagrado pela critica
especializada e opinido publica;

Il. Nos casos de calamidade publica ou grave perturbagado da ordem publica.

[lI. Na aquisicdo, locagdo ou arrendamento de imoveis, sempre precedida de
avaliacao.

IV. Na contratacdo de entidade incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino, ou do desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnolégico,

desde que sem fins lucrativos.
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V. Na contratagdo, com Servigos Sociais Autbnomos e com 6rgaos e entidades
integrantes da Administracao Publica, quando o objeto de contrato for vinculado as
atividades fins do contratante.

VI. Na aquisicdo de componentes ou pegas necessarios a manutengcdo de
equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto a fornecedor original
desses equipamentos, quando tal condicdo for indispensavel para a vigéncia da
garantia.

VII. Nos casos de urgéncia para o atendimento de situagcdes comprovadamente
imprevistas ou imprevisiveis em tempo habil para se realizar o processo formal de
obtencgao.

VIII. Na contratagado de pessoas fisicas ou juridicas para ministrar cursos ou prestar
servigos de instrugao vinculados as atividades fins do NACAB.

IX. Na contratacdo de servicos de consultoria para elaboragdo de praticas de
gestdo, quando estes forem indispensaveis a estruturagdo organizacional do
NACAB.

X. Para contratagdo de servicos e produtos de organizagdes ou pessoas de
comunidades atendidas pelo NACAB.

XI. Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situacéo que
possa ocasionar prejuizos ou comprometer a seguranca de pessoas, obras,
Servigos ou equipamentos.

§ 1° - A dispensa ser& autorizada pelo Presidente e Tesoureiro da associacao ou a
guem deles tiver recebido delegacéo para a pratica deste ato.

8 2° — Todos os casos de dispensa, com excecéo daqueles dispensados pelo valor,

deverao contar com parecer juridico que os justifique.

Art. 15°-A. O processo formal de compra ou contratagao nao sera exigido quando

houver:

I. Inviabilidade de competicdo, em especial:
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a). Na aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de produtor
ou fornecedor exclusivo, ou quando agroecoldgicos.

b). Na contratagdo de servicos com empresas ou profissionais de notéria
especializacado, assim entendido aqueles cujo conhecimento especifico do NACAB
ou conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncias, publica¢des, organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com sua atividade, permitida inferir que o seu
trabalho é o mais adequado a plena satisfacdo do objeto a ser contratado.

c). Para a participagdo do NACAB em feiras, exposi¢des, congressos, seminarios e
eventos em geral, relacionados com sua atividade fim.

II. compras continuadas, a exemplo de combustivel, desde que amparadas por

processo de compra realizado anteriormente.

CAPITULO VIl - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Art. 16° - O julgamento das propostas sera conduzido pela Comissdo Permanente
de Compras e serdo considerados 0s seguintes critérios:

I. Adequacéao das propostas ao objeto;

Il. Qualidade/Técnica;

lll. Preco;

IV. Prazos de fornecimento ou de concluséao;

V. Condi¢des de pagamento;

VI. Outros critérios previstos no pedido de compra / servigo ou ato convocatorio.

§ 1°. E vedada a utilizacdo de critérios de julgamento que possam favorecer
gualquer proponente.

§ 2° N&o se admitirh proposta que apresente preco global ou unitario simbadlico,
irrisério ou de valor zero;

8§ 3°% No exame do preco, serdo consideradas todas as circunstancias de que

resultem em vantagem para o NACAB..
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§ 4°. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do ato
convocatorio;

8 5° Ao final do processo, os fornecedores que participaram da selecdo serao
notificados do resultado, sendo-lhes facultado, ainda, o acesso aos termos da

proposta vencedora.

Art. 17° - A Comissao Permanente de Compras de que trata o caput do art. 16 sera
nomeada pelo Secretario Executivo, dentre os associados do NACAB e seus
colaboradores.

§ 1°. A Comissdo devera contar com no minimo trés componentes, dos quais pelo
menos um seja associado do NACAB, preferencialmente membro de sua diretoria.
§ 2°. Seré obrigatéria a justificativa, por escrito, em ata, da Comissdo Permanente
de Compras, sempre que ndo houver opcao pela proposta de menor preco, mas

gue atenda adequadamente a descricao do objeto do procedimento.

CAPITULO VIl - DA CONTRATACAO DE SERVICOS

Art. 18° - Para fins do presente regulamento considera-se servi¢co toda atividade
destinada a obter determinada utilidade de interesse da associacao, por meio de
terceirizacao.

§ 1° As empresas deverdo comprovar previamente regularidade fiscal e
trabalhista*, antes de se firmar o respectivo contrato, quando se tratar da
modalidade concorréncia especial.

§ 2° A habilitagdo técnica, de que trata o caput deste artigo, podera ser
comprovada por meio de certiddes ou atestados de execucao das atividades objeto
da contratacao, ja realizadas em outra organizacao.

*Entende-se por regularidade fiscal e trabalhista as certiddes negativas de débito

das receitas federal, estadual, municipal, FGTS e do INSS.
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CAPITULO IX — DA CONTRATACAO DE OBRAS

Art. 19° - Para fins do presente Regulamento, considera-se obra toda construcéo,
reforma, recuperacdo ou ampliacdo, civil, elétrica ou hidraulica, realizada por

terceiros, inclusive os projetos a estas referentes.

Art. 20° - Aplicam-se a contratacdo de obras, no que couberem, todas as regras

estabelecidas no Capitulo Il do presente Regulamento.

CAPITULO X - DA CONTRATACAO DE BENS E/OU SERVICOS

Art. 21° - Os contratos deverdo conter, minimamente:

a) Qualificacdo das partes e de seus representantes;

b) Seu objeto;

C) Prazo de entrega do bem ou servico

d) Vigéncia;

e) Preco e forma de pagamento;

f) Deveres e responsabilidades das partes;

0) Hipoteses de rescisao;

h) Foro.

Paragrafo Unico: Admite-se excec&o nos contratos de Plano de Salde, telefones e
semelhantes, que pela prépria natureza do servico ou cobertura oferecida nao

comportam modalidades diferenciadas.

CAPITULO XI — DA SELECAO E CONTRATACAO DE PESSOAL

Art. 22° - S&o consideradas contratacdes de pessoal, todas as relagcdes firmadas

com pessoas fisicas para desenvolvimento de atividades no ambito do NACAB.

10
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Art. 23° - A admissao de pessoal, por qualquer vinculo, sera processada pela
Comisséo Permanente de Recrutamento.

8§ 1° A Comissao Permanente de Recrutamento sera nomeada pelo Secretario
Executivo, dentre os associados do NACAB e seus colaboradores.

§ 2°. A Comisséao devera contar com no minimo trés componentes, dos quais pelo
menos um seja associado do NACAB, preferencialmente membro de sua diretoria.
§ 3° O Edital que admitir mais de 10 vagas podera contar com comissao especifica,
de composicao dinamica, alternando componentes, dos quais pelo menos um seja

associado do NACAB, preferencialmente membro de sua diretoria.

Art. 24° - Toda demanda de contratacdo de trabalhadores empregados e
estagiarios devera ser enviada ao secretario executivo da associacdo ou a
Comisséo Permanente de Recrutamento, acompanhada de:

. Justificativa da contratacao solicitada;

Il. Indicacéo do perfil do profissional que se deseja;

[ll. Jornada de trabalho;

IV. Funcéo e atividades a serem desenvolvidas.

V. Comprovacgdo de que a remuneragdo esta consoante aos valores de mercado,
mediante documento de entidade sindical, profissional ou dados fornecidos por

empresa de recursos humanos idonea.

Art. 25° - A selecdo dos trabalhadores ser4d embasada em dois ou mais dos
seguintes procedimentos:

I. Analise de curriculo;

[l. Entrevista,

[ll. Avaliacéo psicologica;

IV. Avaliacao de conhecimentos gerais e especificos;

11
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Art 26° - As funcdes de coordenacéo, assessoramento ou especialidade poderao

ser contratadas através de recrutamento direto, por confianca.

Art 27° - As contratagcdes das demais funcdes ndo especializadas deverédo ser

selecionadas através de edital puablico.

Art 28° - O Edital para a vaga demandada serd disponibilizado no sitio da
associacdo, bem como poderd ser divulgada por outros meios que se julgar
necessario.

Paragrafo Unico: Os prazos de que trata o caput , bem como os previstos no art. 31
e art 32 poderéo ser dilatados para situagcées em que um edital envolver grande
guantidade de vagas a serem preenchidas, ou que acorrerem grande quantidade

de candidatos.

Art. 29° - A Contratacdo de colaboradores voluntarios dispensa os procedimentos
listados nos artigos pertinentes deste Regulamento.

§ 1°. O Servigo Voluntario sera exercido mediante a celebracdo de Contrato de
Adesdo entre a associacdo e o prestador de servico, com a especificacdo do
carater ndo empregaticio.

§ 2° O trabalhador voluntario podera ser ressarcido pelas despesas que
comprovadamente realizar no desempenho das atividades voluntéarias.

§ 3° O ressarcimento devera ocorrer mediante a prestacdo de contas pelo
trabalhador voluntario, mediante a apresentacdo dos comprovantes de gastos e

relatorios das atividades realizadas.

12
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CAPITULO Xl - DAS DESPESAS DE VIAGENS

Art. 30° - Para a finalidade especifica de pagamento de diarias e antecipacdes para
viagens dos trabalhadores e colaboradores, a associacdo se utilizard de seu

Regulamento de Viagens e Concessdes de Diarias e Antecipacodes.

CAPITULO Xl - DO PRAZO RECURSAL

Art. 31° - O prazo é de 03 (trés) dias para se recorrer das decisfes das fases de
habilitacdo, julgamento das propostas e editais anulacdo/revogacdo do certame,
indeferimento/anulagéo/cancelamento do registro cadastral, rescisdo do contrato e
aplicacdo de penalidades. Passado este prazo, o concorrente ou candidato nao

podera recorrer de qualquer decisdo da associacao.

CAPITULO XIV - DO PRAZO DE VALIDADE DO EDITAL

Art. 32° - O prazo de validade dos Editais para a contracdo de pessoal publicados
no sitio da associacéo sera de 90 dias corridos a contar da data de sua publicacgéo,
renovaveis por mais noventa dias. Neste periodo poderdo ser contratados os
candidatos que foram classificados nos procedimentos de contratacdo de servigos

e de pessoal.

CAPITULO XV — DO PATRIMONIO

Art. 33° - Caso a associacdo adquira bem imoével com recursos provenientes da
celebracdo de Termo de Parceria, este sera afetado o seu objeto e gravado com
clausula de inalienabilidade, devendo ser transferido preferencialmente ao érgao
parceiro ou, com a anuéncia deste, para outro 6rgao ou entidade do poder publico

estadual, ao termino da vigéncia do instrumento.

13



NUCLEO DEA
AS COMUNID
POR BARRAG

Art. 33°-A - Em caso de dissolucdo da entidade, o respectivo patriménio liquido
sera transferido a outra pessoa juridica de igual natureza que preencha os
requisitos desta Lei e cujo objeto social seja, preferencialmente, o mesmo da

entidade extinta;

CAPITULO XVI - TERMO DE CESSAO DE USO DE MAQUINAS,
EQUIPAMENTOS, VEICULOS

Art. 34° — A associacao podera celebrar com o 6rgédo parceiro, juntamente com o
Supervisor do Termo de Parceria, 0 Termo de Cessdo de Uso de bens como
maquinas, equipamentos e veiculos disponibilizados para a execucdo dos

trabalhos.

CAPITULO XVII- DESPESAS GERAIS E ADMINISTRATIVAS - RATEIOS

Art. 35° - A associacdo poderd ratear mensalmente suas despesas gerais e
administrativas entre os Convénios e Termos de Parcerias, desde que as mesmas
estejam contempladas na Memodria de Calculo do Convénio ou do Termo de

Parceria, seguindo os critérios de custos definidos pela propria organizagéo.

CAPITULO XVIlI- DISPOSICOES GERAIS

Art. 36° - Quando do pagamento, pelo NACAB, de servicos prestados, bens
fornecidos ou da remuneracao dos empregados e autbnomos, devera ser requerida
nota fiscal, recibo de pagamento de autdnomo ou recibo simples, quando for o
caso, nos quais constardo o numero do instrumento do Termo de Parceria, 0 nome
completo do beneficiario, o bem ou servico prestado, bem como a rubrica de

“aceite” da Diretoria.

14
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Art. 37° - Os atos convocatérios, editais e chamamentos, quando publicados no
sitio eletrdnico do NACAB deverdo ser mantidos online até o sexto més

subsequente ao final do exercicio..

Art. 38° - O presente regulamento (RPCC) devera ser observado por todas as
entidades civis sem fins lucrativos que atuem em rede junto ao NACAB e que
eventualmente celebrem Termo de Parceria ou Cooperacdo para repasse de
recursos provenientes do NACAB.

Paragrafo Unico: Por Termo de Parceria ou Cooperacdo admite-se qualquer
instrumento que formalize parceria para consecucdo de objeto comum, com ou
sem contrapartida, desde que néo caracterize prestacdo de servicos passivel de

emissao de nota fiscal.

Art 39° - Toda a escrituracado contabil observara os principios fundamentais de

contabilidade e com as Normas Brasileiras de Contabilidade.

Art. 40° - Os casos omissos neste Regulamento serédo decididos pela diretoria do
NACAB, devidamente justificados.

Art. 41° - O presente Regulamento, aprovado pela Diretoria do NACAB, entrar4 em

vigor a partir da data da sua publicacéo.

Vicosa (MG), 05 de abril de 2020.

Paulo Henrique Viana Gumercindo Souza Lima
Presidente Secretario
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